Verpackungs-Pionier sucht
Teamplayer im Empfang

Wer wir sind:

Die ROTA Verpackungstechnik steht seit mehr als 100 Jahren fiir Qualitat und techno-
logische Exzellenz und ist weltweit erfolgreich. Wir entwickeln als Pionier Innovation
und bleiben dabei konzernunabhangig.

Die Basis unseres Erfolgs: unsere Mitarbeitenden.

Was wir machen:

Wir sind Pionier in Fill-Finish Losungen und Spezialhersteller von Maschinen und
Anlagen fir die aseptische Primarverpackung von parenteralen Medikamenten fiir
die Pharma- und Biotechindustrie.

Warum zur ROTA:

Unsere Mitarbeitenden stehen im Mittelpunkt. Deren Erfahrung und Wissen, die
kontinuierliche Lern- und Entwicklungsbereitschaft sowie ein respektvoller und
teamorientierter Umgang miteinander, haben unsere langjahrige und erfolgreiche
Unternehmensgeschichte gepragt.

Werden Sie Teil unseres erfolgreichen Teams als

Mitarbeiter Empfang (m/w/d)

Wir bieten:

= Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem stetig wachsenden Unternehmen
= Eigenverantwortliches Arbeiten

* Flexible Arbeitszeiten

= Eine intensive Einarbeitung

» Gutes Betriebsklima und wertschatzende Unternehmenskultur

* Eine Uberdurchschnittliche Vergitung

» Unterstitzung beim Aufbau der privaten Rentenabsicherung

lhre Aufgaben bei uns: Als Teamplayer bringen Sie mit:

Sie empfangen und betreuen unsere Besucher. Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische
Sie koordinieren die Reiseplanung der Mitarbeiter. Berufsausbildung oder eine Ausbildung im

Sie administrieren das Qualitatsmanagement und Dienstleistungsbereich.

das betriebliche Vorschlagswesen. Sie beherrschen Deutsch und haben gute

Sie unterstiitzen die Geschaftsfiihrung bei Englischkenntnisse in Wort und Schrift.
administrativen Aufgaben. Sie verfligen Gber gute MS Office Kenntnisse

Sie verwalten den Fuhrpark. Sie sind ein kontaktfreudiger Teamplayer, der
Sie Ubernehmen allgemeine Verwaltungstatigkeiten, durch ein freundliches, professionelles,

z. B. die Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost. dienstleistungsorientiertes und flexibles Handeln

Sie sind in der Telefonzentrale erster Ansprechpartner. Uberzeugt.
Sie sorgen fiir Ordnung und Sauberkeit in den
Besprechungsraumen und der Cafeteria.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Gehaltsangabe
und Verflgbarkeit per Mail unter karriere@rota.de.

Ein Anschreiben ist nicht nétig.

Haben Sie Fragen? Rufen Sie uns direkt an. Tel.: 07762/708-0
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